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དཔལ་ལྡན་འབྲུག་གཞུང་། བུམ་ཐང་རྫོང་ཁག་བདག་སྫོང། 
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ངལ་གསོའི་ཞུ་ཡིག་དང་གནང་བའི་འབྲི་ཤོག(Leave application and approval form) 

ལུ།(To) ………………..………………………………………………….                                   སྤྱི་ཚེས(Date)………………. 

ལས་(From) མིང་(Name)…………………..………………………........ལཱ་གཡོག་ངོ་རྟགས/ངོ་པར་ཨང་།(EID/CID No….…………………… 

གོ་གནས།(Position Title)  ...................................................... …………………         གཤམ་འཁོད་ཀྱི་ཞུ་བ་ལྟར་ངལ་གསོ་གནང་ཐུབ་ཞུ། 
རིམ་ 
ཨང་། 
(SN) 

 

ངལ་གསོའི་དབྱེ་བ།      (Type of leave) 
ངལ་གསོའི་ 
གདམ་ཁ། 

(√) 

(Select to 

avail) 

དུས་ཡུན།     (Duration) 
 

དྲན་གསོ།     
(Remarks) 

འགོ་བཙུགས་ 
ཚེས་གྲངས། 
(Start 

date) 

མཇུག་བསྡུའི་ཚེས་ 
གྲངས།    
(End date) 

ཉིན་ 
བསྡོམས། 
(Total 

days) 

1 ལོ་བསྟར་ངལ་གསོ།     (Annual leave) 
       

2 གསོག་འཇོག་ངལ་གསོ།     (Earned leave) 
      

3 གློ་བུར་ངལ་གསོ།     (Casual leave) 
     

4 སྐྱེ་མའི་ངལ་གསོ།     (Maternity leave) 
    Attach evidence 

5 ཕོའི་ངལ་གསོ།     (Paternity leave) 
    Attach evidence 

6 སྨན་བཅོས་ངལ་གསོ།     (Medical leave) 
    Attach evidence 

7 དམིགས་བསལ་གྱི་ངལ་གསོ།     (Extra ordinary leave) 
     

8 མྱ་ངན་གྱི་ངལ་གསོ།     (Bereavement leave)     Attach evidence 

9 ནད་གཡོག་ངལ་གསོ།     (Medical Escort leave)      Attach evidence 

*གནད་དོན་བཀོད་དགོ། (Submit reason) 

…………………………………………………………………………………….. 

 

ཞུ་ཡིག་ཕུལ་མིའི་རྟགས། (Signature of applicant) 

སྤྱི་ལོ་..................ཟླ་...........པའི་ཚེས་..............གི/གྱི་ནང་འཁོད་     ཞུ་ཡིག་ཕུལ་མི་འདི་ལུ་     གསོག་འཇོག་ངལ་གསོ་     (Earned leave)   

ལྷག་ལུས་ཉིན་གྲངས................དང་     གློ་བུར་ངལ་གསོ་     (Casual leave)   ལྷག་ལུས་ཉིན་གྲངས་.......................དང་     ལོ་བསྟར་ངལ་གསོ། 
(Annual leave) ལྷག་ལུས་ཉིན་གྲངས་ ............................. ཡོད། 
ངོ་སྦྱོར་འབད་ཡོདཔ། (Recommended) ངོ་སྦྱོར་མེདཔ།     (Not Recommended) 

 

                                         
མི་སྟོབས་འགོ་དཔོན་གྱི་རྟགས།                                                    གནང་བ་གནང་མི།  འགོ་འཛིན་པའི་རྟགས།  
(Signature of HRO)    (Signature of Head of Sector) 

 

 

གནང་བ་གནང་མི།འཛིན་སྐྱོང་པའི་རྟགས།                                                                    
(Signature of Head of Agency) 


